
   
 

 
 

To do list 

                           Urgent 
                              Important  

 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 

                           Pas urgent 
                                Important 

 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………. 
❑ ……………………………………………………………………. 
❑ ……………………………………………………………………. 

                          Urgent 
                           Pas important 

 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 

                    Pas urgent 
                    Pas important 

 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 
❑ …………………………………………………………………………………………… 

A Faire 

A Déléguer 

A Planifier 

A Supprimer 


